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Fecha:21 de febrero de 
2025 

Acta No:  Hora Inicio:9 am Hora Fin: 11:30 

Tema:  ENTREGA DE SUMINISTROS KITS DE ASEO Y VESTUARIO  

Responsable: JAIME MENA  Elaborado por: LILIANA RUEDA RAMIREZ 

Proceso / Subproceso / Actividad:  

Lugar:  CENTRO DE BIENESTAR SAN JOSE 

A
G

E
N

D
A

 

1. ENTREGA KITS DE ASEO MUJER 

2. ENTREGA KITS DE ASEO HOMBRE 

3. ENTREGA COMPONENTE DE HIGIENE 

4. ENTREGA DE TOALLAS  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se realiza la entrega de vestuario de acuerdo a las especificaciones  y cantidades de la ficha tecnica 
asi: 
 
ENTREGA DE VESTUARIO 
 
39 Adultas mayores mujeres   
 

VESTUARIO MUJER 

Blusa o camisa de pijama o pijama de una pieza 
(Cotizar un valor promedio) 

 Unidad  2 

Brasier  Unidad  3 

Panty paquete x 3  Paquete x 3 1 

Jean o Falda o Sudadera o pantalón de pijama (Cotizar 
un valor promedio) 

 Unidad  3 
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Medias  PAR   3 

Zapatos Deportivos Capellada: Material sintético y/o 
textil Y/o cuero con características de ligereza y 
flexibilidad, y/o con micromallas Forro: De material textil 
abullonado (materiales textiles no tejidos) Plantilla de 
Armado: En celulosa o materiales de características 
similares, que brinde confort Suela: De caucho o similar 
con cápsula de aire en el talón que absorbe mejor los 
impactos", antideslizante 
Entresuela: De peso liviano y piezas moldeadas para 
mejorar la estabilidad media y lateral, , materiales en 
microporosa o materiales similares.  
Tacón Altura: Máximo 3 cm  
Plantilla de Presentación: Materiales con buena 
absorción y excelente des absorción. Debe brindar 
confort al usuario  
Horma: Con excelente calzabilidad. 

 PAR   1 

 
 
Se  hace entrega a 44 adultos mayores hombres 
 
 

VESTUARIO HOMBRE 

Camiseta tipo Polo o camisa manga larga o camisa de 
pijama Hombre  

 Unidad  2 

Bóxer Hombre  x 3 unds Paquete x 3 1 

Par de Medias Hombre   PAR   3 

Jean o Sudadera o Bermuda o pantalón de pijama   Unidad  2 

Par de Zapatos Hombre Zapatos Deportivos Capellada: 
Material sintético y/o textil Y/o cuero con características 
de ligereza y flexibilidad, y/o con micromallas Forro: De 
material textil abullonado (materiales textiles no tejidos) 
Plantilla de Armado: En celulosa o materiales de 
características similares, que brinde confort Suela: De 
caucho o similar con cápsula de aire en el talón que 
absorbe mejor los impactos", antideslizante 
Entresuela: De peso liviano y piezas moldeadas para 
mejorar la estabilidad media y lateral, , materiales en 
microporosa o materiales similares.  
Tacón Altura: Máximo 3 cm  
Plantilla de Presentación: Materiales con buena 
absorción y excelente des absorción. Debe brindar 
confort al usuario  
Horma: Con excelente calzabilidad. 

 PAR   1 
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ENTREGA KITS 
 
 
Se realizan entregas de 44 kits hombre 
 

KIT DE ASEO HOMBRE 
UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

Shampoo x 200mil  Unidad  1 

Crema Humectante x 120 gr  Unidad  1 

Crema Dental 75 ml  Unidad  1 

Jabón De Baño, barra x 110 gr.  Unidad  1 

Cuchillas  paquete x 2 unidades 
 
Unidad/paquet
e  

1 

Papel Higiénico paquete x 4 rollos 
 
Unidad/paquet
e  

1 

Desodorante roll on x 50 ml  Unidad  1 

Talco Para Pies x 150 gr.  Unidad  1 

 
 
Se realiza entrega de 39 kits mujer 
 

KIT DE ASEO MUJER 
UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDA
D 

Shampoo X 200   Unidad  1 

Crema Humectante X 120 gr  Unidad  1 

Crema Dental 75 ml  Unidad  1 

Jabón De Baño barra x 110 gr  Unidad  1 

Papel Higiénico paquete xB38:B39 4 rollos 
 
Unidad/paquet
e  

1 

Desodorante en roll on x 50 ml   Unidad  1 

Talco Para Pies x 150 gr.  Unidad  1 

 
Se realiza entrega de componente higiene a 28 adultos mayores  

OTROS ELEMENTOS DE HIGIENE UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDA
D FRECUENCIA 

PAÑAL ADULTO Paca x 30 Pañales  (4 pacas 
mensuales x AM, 120 pañales al mes, 4 diarios) 

 Unidad  1 Mensual 
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CREMA ANTIPAÑALITIS x 500 gr contiene el 25% de 
oxido de zinc y contiene Karité y pantenol  (1 unidad 
mensual x AM) 

 Unidad  1 Mensual 

PAÑITOS HUMEDOS pqte x 70 unidades  (7 pqtes mes 
por AM, 490 al mes,  16 diarios) 

 Unidad  1 Mensual 

GUANTES DE LATEX CAJA X 100 UNID.  ( 2,4 cajas x 
AM, 240 mes, 8 diarios) 

 Unidad  1 Mensual 

 
Se realiza entrega de 83 toallas de acuerdo a las siguientes  especificaciones : 
 

TOALLA UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDA
D 

TOALLA  de uso personal de medidas 70 cm x 140 cm 
de mayor composición de algodón 

 Unidad  1 

 
 
 
CONCLUSIÓN : Se cumple con la entrega de suministros y dotación a los 83 adultos que hacen parte 
del convenio 7124 centro de bienestar SAN JOSE  
 

 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      

2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
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13      
14      
15      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión:1 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

Tema: Fecha: Acta No: 

NOMBRE PROCESO O ENTIDAD  CARGO 

TELÉFONO 
OFICINA/ 
CELULAR CORREO ELECTRÓNICO FIRMA 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             
 


